TONG CONG TY BT PHAT TRIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DUONG CAO TOC VIET NAM Dgc ldp - Ty do - Hanh phiic
CONG TY TNHH MTV KTVH
PUONG CAO TOC MIEN TRUNG
S6::F/QD-VEC CENTRAL Da Néng, ngay Mthding 3 nam 2026
QUYET PINH

| Vé viéc tam ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo tai
Céng ty TNHH MTV Khai thic van hinh DCT mién Trung

| GIAM POC o
CONG TY TNHH MTV KHAI THAC VAN HANH PCT MIEN TRUNG

Cén ctr Quyét dinh s 608/QD-VEC-HDTV ngdy 25/6/2026 v& viée thanh
18p Céng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién Khai thdc V4n hanh duodng cao
toc mién Trung; o

- Ciin it Quyét dinh s6 609/QD-VEC-HPTV ngdy 25/6/2026 V& viéc ban
hanh Diéu 1¢ T4 chirc va hoat déng cia Cong ty trich nhiém hitu.han mét thanh
vién Khai théc Vén hanh dudng cao téc mién Trung; |

Cén cr Nghi quyét sb 07/NQ-VEC CENTRAL-HDTV ngay 10/9/2026 ctia
Hoi dong thanh vién Céng ty TNHH MTV Khai thic van hanh dudng cao téc

' Mién Trung vé viée hop Héi ddng thanh vién ngay 10/9/2026:

Theo dé nghj clia Phong Tai chinh - K& todn tai Té trinh s§ 12/TTr-TCKT
ngay 10/9/2026, | B, o/ fulfir,
| QUYET PINH:
~ Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi bo tai
Cong ty TNHH MTV Khai thac v4n hanh dudng cao téc midn Trung”.
Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc k& tir ngay ky.
Picu 3. Céc Ong (b&) Thanh vién Hoi ddng thanh vién, Gim déc hodic
Phé Gidm déc phu trach, Kiém sodt vién, Phé Gidm déc, Phy tréch phong Tai
chinh K¢ toén, cac phong ban, don vi truc thudc, va cé nhan cia Céng ty ¢4 lién
quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay /L
Noi nhin: ' (- B KT. GIAM POC
- Nhu Didu 3;
- VEC (dé blc);
- Hoi dong thanh vién (dé b/c);
© - Ban Giam déc;
- Kiém soét vién; -
- Cac Phong, don vj tryc thugc Cong ty;
- Luu VT, TCKT.
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CONG TY TNHH MTV KTVH CONG HOA XA HOI CHU NGHfIA VIET NAM

PUGNG CAO TOC MIEN TRUNG Dic lép - Ty do — Hanh phiic
PHONG TAI CHINH KE TOAN
86: |£/TTr-TCKT Da Néng, ngay 10 thang 9 nim 2026
TO TRINH

V/v ban hanh Quy ché chi tigu npi bé clia
- Cong ty VEC Central.

Kinh giri: Phé Gidm déc phy trich VEC Central:

Cén ctt Quyét dinh sé 608/QD-VEC-HDTV ngdy 25/06/2026 vé viéc thanh lap
Cong ty trdch nhiém hiru han mét thanh vién Khai théc Vén hanh dudng cao téc mién
Trung; - '
Cén ot Quyét dinh sb 609/QP-VEC-HDTV ngdy 25/6/2026 v& visc ban hanh
Diéu 1¢ t& chirc va hoat déng ciia Céng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién Khai
thdc Van hanh dudng cao téc mién Trung; |
- Thyec hién tiép thu y kién ctia Lanh dao, dé c6 co s& cho viée thyc hién c4c cong
tac tai chinh clia Cong ty, phong Tai chinh k& todn xin trinh lanh dao ban hanh Quy
ché chi tiéu néi bé ctia Cong ty TNHH MTV KTVH dudng cao tdc Mién Trung (xin
giti kém theo Quy ché). "‘

Trén trong./. | |
Noi nhdn: . PHU T P HONG
- Nhur trén; _
- Luu VT, TCKT. {[/ Q ‘
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TONG CONG TY BT PHAT TRIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DUGNG CAO TOC VIET NAM Pgc ldp - Ty do - Hanh phic

CONG TY TNHH MTV KHAI THAC VAN |

HANH DUONG CAO TOC MIEN TRUNG

QUY CHE CHI TIEU NOI BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s64/0P-VEC CENTRAL ngay4v'8/2026 cia
Cong ty TNHH MTV khai thdc vén hanh dwong cao téc Mién T rung)

CHUONG I:
‘QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Muyc dich, yéu ciu
.+ 1. Quy ché chi tiéu ndi-bg cua Cong ty trach nhiém hfl’l;l han mét thanh vién
khai thic vén hanh dudng cao téc Mién Trung (sau déy goi tit 13 Quy ché chi tiéu
ni bY) duge ban hanh dé quy dinh vé ché d9, tiéu chudn, dinh mirc chi tiéu 4p
‘dung thong nhit tai Cong ty trdch nhiém hitu han mét thanh vién khai thac vén
hanh duéng cao téc Mién Trung (sau ddy goi tat 1a Céng ty) nhim sir dung kinh
phi ding myc dich, hi¢u qua, dam béo hoan thanh ké hoach sén xuét kinh doanh,
thyc hién moi hoat d0ng thudong xuyén phu h0'p voi ddc thu cia Céng ty, ning
cao hig¢u qua quén ly va thye hanh tiét kiém, chong lang phi.
2. Quy ché chi tiéu ndi bd 1a cin ctr dé td chirc thyc hién, danh gi4, kidm tra,
gidm sét viéc quan ly, sir dung, thyc hanh tiét ki¢m, chéng lang phi Céng ty.
3. Quy ché dugc xdy dyung trén co s& céc quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc,
pht hop véi hoat dong quén ly, kinh doanh trong pham vi ngudn tai chinh cia
Congty. g L \
Piéu 2. Nguyén tic x_,ﬁy dyng va thye hi¢n quy ché chi tidu
1. Céc khoan chi phai ding muc dich, tiét kiém, hiéu qua. T4t ca cdc khoan
chi tiéu thudng xuyén cia Cong ty (trir cdc khodn tién heomg, phu cdp, this lao;
cdc khodn dong gop theo lwong; cdc khodn chi tir quy khen thudng, phic i)
- phéi ndm trong ké hoach mua sim, dy todn dugc cap c6 thdm quyén phé duyét.
2. Trudng hop cén b lam viéc tai Céng ty kiém nhiém nhidu chitc vy thi s&
huéng dinh mic & chire vy cao nhét. Trudng hop cén bj kiém nhiém 1am viéc tai
Céng ty: Céc ndi dung chi nao khéng quy dinh dinh mic déi véi cén b kiém
nhiém thi 4p dyng dinh mirc d6i véi chite vu tuong dwong dang kidm nhiém.
3. Céc khoan chi phéi ¢ dly di chimg tir va dting theo quy dinh phap lujt
va quy che ciia Cong ty. Ngudi thanh toén va Phy tréch bd phén chju trdch nhiém
vé tinh hop 1y, hop 18, hop phép ciia chimg tir thanh toén.
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4. Trong qué trinh thyc hién, quy ché dugc diéu chinh, bd sung khi cin thiét
dam bao pht hop véi su thay doi ciia chinh sach phap Tuat Nha nuée, thuc té hoat
déng san xuat kinh doanh cfing nhu dép tmg yéu cau quén ly cia Cong ty.

5. Quy ché duoc xdy dung trén co s& thuc hién Quy ché dan chu va céng
khai, minh bach trong quan 1y tai chinh, 4p dung tai Cong ty.

6. Céc dinh mrc tai quy ché da bao gdm c4c loai thué, phi (néu co).
Piéu 3. Pham vi, d6i twong ap dung
Quy ché nay 4p dung di véi cac dbi tuong sau:

- Chi tjch Hgi dong thanh vién, Gidm dc Céng ty hodc Phé Gidm dbc phu
trach;

- Thanh vién HDTV, Kiém so4t vién, Phé Gidm déc va K& todn trudng hodc
truéng phong Tai chinh ké todn hogc Phy tréch phong Tai chinh k& todn (goi tiit
la Phy trach phong Tai chinh ké todn);

- Truéng/Phé c4c Phong tham muru, cdc Doi tryc thude; il

- Cén b9, céng nhén vién, ngudi lao ddng cac Phong, Dbi: {HF
Picu 4. Giai thich tir ngir G

1. “HDTV” 1a Hji dong thanh vién Céng ty trach nhiém hitu han mot -

thanh vién khai thic vén hanh duong cao tc Mién Trung. =)

2. “CBCNV” 1a Cén bg, céng nhan vién, ngudi lao dong lam viéc tai Céng
ty trich nhiém hftu han mét thanh vién khai thic van hanh dudng cao tdc midn
trung.

3. “Phong TCHC” 14 phong T4 chitc hanh chinh.

4. “Phong QLKT” 13 phong Quan 1y khai th4c.

5. “Phong TCKT” 1a phong Tai chinh K& Toén.

6. “Nguoi dé nghj thanh todn” 12 CBCNV tryc tiép thyc hién mua hang
héa, dich vy, chi tiéu cho nhing nhiém vu dugc giao va ky truc tiép héa don,

chimg tir hodic ngudi duge truéng bd phan phén cdng thyc hién dé nghi thanh
toan.

7. “Phu trdach bg phdn” 1a Trudng by phén hodc ngudi duge truéng bo
phén ty quyén, phan cong.
CHUONG II:
QUY PINH CU THE
MUC 1: NGUON CHI VA CAC NOI DUNG CHI
Diéu 5: Ngudn chi
1. Chi phi hoat ddng sén xuét kinh doanh thudng xuyén.
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2. Nguon vén hop phap khéc ctia Céng ty va theo quy dinh cia phép luat.
Pidu 6. Céc ndi dung chi |
1. Chi tién Iuvong; phy cap; thi lao; céc khoan dong gép theo luong.
2. Chi chdm séc/kham strc khée dinh ky hing nim; phong, chéng dich bénh.
3. Chi khen thudng, phtc 1¢i.
4. Chi trang phuc, béo hd lao dong.
5. Chi dao tao.
6. Chi mua sim tai san, stra chita thuong xuyén.
7. Chi thué tai san.
8. Chi thanh todn djch vu mua ngoai.
9. Chi cuéce phi chuyén phét nhanh, dién thoai, internet, fax.
10. Chi phuong tién di lai.
11. Chi tiép khéch, qua ting,
12. Chi hi nghi, héi thao.
13. Chi c6ng tac phi trong nuérc.
14. Chi di cong téc ngén han nuéc ngoai.
15. Chi di cong tdc dai han nuéc ngoai.
16. Chi hd trg hoat dong ctia c4c té chirc Dang, doan th.
17. Chi quang cdo, truyén théng.
18. Chi cho cong tac x& hoi, tir thién, nhan dao va tai trg.
19. Cac khoan chi hgp phéo khéc phu vu hoat déng ciia Cong ty.
Céc khoén chi chua dugc quy dinh trong quy ché nay dugc thyc hién theo
quy dinh ctia phép luit hién hanh va theo quyét dinh ciia cép c6 thAm quyén.
MUC 2: NQI DUNG CAC KHOAN CHI TIEU NOI BO
Diéu 7. Yéu ciu dbi véi hd so chirng tir thanh todn

1. Tét c céc khoan thanh toén bing tién mit hojc chuyén khoén qua ngén
hang phai c6 chimg tir hop 1y, hop 1¢, hop phép theo quy dinh, phai dugc syr kiém
tra, ky x4dc nhén cia nhitng ngudi sau:

- Ngudi dé nghi thanh toan.

- Phy trdch B Phén: Trudng bd phan chiu trach nhiém kiém tra, ky xdc nhén
chimg tir thanh todn ctia ngudi dé nghj thanh toén. Phé truémng bd phan cé tréch
nhiém kiém tra, ky x4c nhén chimg tir néu duge Trudng b phan phén c6ng nhiém
vu biing vén ban (vin bdn ndy dwgc giti cho Bé phdn TCKT d2 kiém sodt).

—— - T T ——— ——— T A+
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- B6 phén phong TCKT: Phy trach phong TCKT.

- Ngudi cé thdm quydn duyét chi: Cha tich HDTV, Gidm déc hodc Phé
Gidm doc phu trach. .

2. Tai thoi diém thanh toan phéi d4p tmg yéu ciu v& thanh todn khéng ding
tién mét theo quy dinh cia B Tai chinh. '

3. Céc khodn thanh todn ¢6 nhiéu ching tir thi ngudi d& nghj thanh toén 14p
thém Béng ké chimg tir chi tiet theo timg khoan chi kém theo giay dé nghi thanh
toan.

4. Cac cé nhén, bd phan cé trdch nhiém thyc hién cdc thu tuc thanh toédn
ngay sau khi tdp hop day di héa don chimg tir. Trudng hop céc c4 nhén, bd phan
thanh todn chdm qué ngdy 05 cia théng sau thang phét sinh héa don, bo phan
TCKT c¢6 quyen tir chéi thanh toén (i truomg hop c6 I do chink ddng va duoc
nguwoi cé tham quyén duyét chi chdp thugn).

5. Ngudi c6 thdm quyén duyét chi:
- Chu tich HDTV phé duyét tit c cdc khoén chi thude thim quyén.

- Gidm d6c hodc Phé Giédm d6c phu trach phé duyét tit ca cdc khoan chi
thudc theo phén cép, iy quyén cia HDTV.

- Trudng hop 6 cdc khoan chi vugt phan cdp hojic chua duge Hpi ddng
thanh vién iy quyén thi Gi4m ddc hogc Phé Gidm dbc phy trach trinh Hoi ddng
thanh vién xem xét, phé duyét.

D&i v6i cac ché 6, chinh séch lién quan dén loi ich cia ngudi lao dong
khong quy dinh tai quy ché sir dung quy phuc l¢i clia Céng ty thi phai xin y kién
Cdng doan Cong ty trude khi thyc hién.

6. Doi v6i céc héa don thanh todn ti 5.000.000 ddng (d3 bao gdm thué
GTGT) tré 1én hodc hang héa, dich vu mua vao ciia 01 nha cung cip c6 gié tri
dusi 5.000.000 ddng (d4 bao gdm thué GTGT) nhung mua nhidu lin trong cling
mot ngdy c6 tong gié trj tir 5.000.000 ddng trd 1én phai dap thg céc yéu clu vé
thanh toén khéng ding tién mit theo quy dinh ctia B6 Tai chinh.

- Déi véi cac héa don mua hang héa, dich vy ctia 01 nha cung cép c6 gia tri
tir 5.000.000 déng (d& bao gdm thué GTGT) trudmg hop phat sinh nhu ciu thanh
toan truc tiép, ngudi cé thAm quyén duyét chi ity quyén cho CBCNV dugc phan
cong thyuc hién thanh toén véi nha cung cp (Mdu Uy quyén dinh kém). CBCNV
duge iy quyén chju trach nhiém v& tinh trung thyc, ddy di cta hd so chimg tir
thanh toén. Phong TCKT kiém tra, hach todn va luu trif chimg tir theo quy dinh
hién hanh. H) so thanh toén gbm cé:

+ Viin ban lly quyén thanh toén (Biéu mdu 11).

+ Chimg tir thanh toén : Héa don GTGT, t& trinh, hop ddng, ....

+ Chimg tir thanh toan khéng ding tién mit (tiy nhiém chi ctia nhan vién tré
cho ngudi ban va 1énh chuyén khoan hoan tra tir céng ty sang nhan vién)
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- Dbi v6i cac khoan chi phi mua hang héa, dich vu phat sinh phuc vu hoat
dong cua Coéng ty c6 hod don thanh to4n duéi 5.000.000 ddng /héa don ciia 01
nha cung cép (d4 bao gdm thué GTGT), Cong ty duge phép thanh toan bang tién
mt hoic chuyén khoan. Phong TCKT c6 trach nhiém kidm tra, d6i chiéu chimg
tr truGe khi thuc hién thanh todn va hach todn vao chi phi theo diing ché d hién
hanh.

- Trudng hop hang héa, dich vu mua vao phuc vu cho hoat dong san XUuAt,
kinh doanh hang héa, dich vu chju thué gid tri gia ting do nguoi lao dong cua
Céng ty thanh todn khéng dung tién mit cho cac don vi cung cép hang héa dich
vu dép g céc yéu cau theo Quy ché nay v thanh toén khong ding tién mit theo
quy dinh ctia B Tai chinh thi van dugc coi 14 hd so thanh toin hop I¢.

7. Céc trudmg hop phai ky hop ddng:
- Mua sim hang héa, dich vy cé tinh chét thudng xuyén, 6n dinh.
- Mua sdm hang ho4, dich vu yéu ciu chét luong cao va didu kién béo hanh.

-'Téng gi4 tri mua sém hang héa dich vu cho mét don hang c6 gi4 trj tir
20.000.000 déng (44 bao gdm thué GTGT) tré Ién.

Khi mua sdm hang hod, dich vy théng thudng, phd bién c6 gid trj tir
10.000.000 déng (d4 bao gbm thué GTGT) tr& Ién (trix trudmg hop mua hang ho4,
dich vu tlr cdc nha cung tmg doc quyén, dic thy, khéng c6 nhiéu nha cung cép
trén thi trudng va tiép khéch) cic bd phan cé chirc ning thyc hién viéc mua sim
c6 trach nhiém khéo sét gid, phai d& xuét it nhit 03 co s& cung cép trd 1én, tuong
dwong chat lugng hang héa, dich vu va céc didu kién mua bén khéc dé Iwa chon
nha cung cép t&t nhit. Khi gié trj mua sém duéi 10.000.000 ddng (d4 bao gdm
thué GTGT) ddng thi cAn téi thidu 01 bdo gi4 ctia don vi cung cép.

8. Cdc cé nhan, bd phén c6 trich nhiém thyc hién cée thd tuc thanh toédn
ngay sau khi tdp hop day di héa don chimg tir. Thdi han thanh todn cham nhét
ngady 05 thang lién ké ctia thdng phét sinh héa don. |

9. Phong TCKT kiém so4t toan bé céc khoan chi tiéu ciia Céng ty theo quy
dinh tai Quy ché ndy va c4c quy dinh phép lut hign hanh cé lién quan.

Diéu 8. Tam irng

1. Myc dich tam tmg: Chi duge tam tng cho céc hoat déng duge quy dinh
tai Pidu 6 quy ché nay, khéng dugc tam tmg dé chi cho muc dich c4 nhén.
2. Thu tuc tam tmg:

a) Khi phét sinh cong viéc can phai tam tmg, CBCNV lap gidly d& nghj tam
img néu ly do tam (g va s6 tién tam tmg dugc ngudi c6 thim quyén duyét chi phé
duyét.

Ty r—— ————
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b) Nguoi nhén tam tmg phai 1a CBCNV lam viéc tai bd phan cia Cong ty.
Khi khéng dugc giao thuc hién céng viéc nita phai hoan lai s6 tién tam ung,
khéng duge chuyén cho ngudi khac sir dung.

c) Tét ca cée khoan tam Ung déu phai duoge ky x4c nhén theo quy dinh tai
Diéu 7 cua Quy ché nay.

3. Thoi han thanh toan (hoan) tam tmg:

a) Khi két thuc dot cong tac hodc cong viéc duge giao, ngudi nhan tam ung
phai thanh todn (hoan) tam Umg trong thdi han khéng qué 90 ngay 1am viéc ké tir
ngay tam Ung trir truong hop c6 vin ban gia han thanh toén duogc ngudi ¢ thAm
quyén phé duyét.

b) Sau khi hoan thanh céng viéc, ngudi nhén tam tmg phéi lam gidy d& nghi
thanh todn tam ng , gidy ndp tién (@i vdi truong hop tién tam vmg khéng chi hét)
kém theo chimg tlr gbc dam béo tinh hop 1y, hop 18, hop phép theo quy dinh ctia
phdp luét hién hanh, ¢6 chit ky xéc nhan theo quy dinh tai Piéu 7 ctia Quy ché nay,
chuyén dén b phan TCKT kiém tra ¢ thyc hién thanh toén tam Umg.

¢) Ngudi tam {mg phéi thanh todn diit diém khoén tam tmg ldn truée méi
dugc tam tmng 1an sau. Trudmg hop cin phai tam tmg d& gidi quyeét cong videdgh
bach khi chua hoin tam {mg lan truéc, ngudi tam tmg phéi duge ngudi cb
quyén duyét chi chp thuan. :

d) Phong TCKT thong bdo cho céc c4 nhan va Trudng bd phén vé sb dwg
Ung cla cdc ca nhén. Truéng bd phan cuia ngudi tam mg c6 trach nhiém 46 déc
~ ngudi tam Gng thyc hién thanh toén dirt diém céc khoan tam Umg trong théi han quy
dinh.

d) Trudng hop qua thoi han thanh todn céc khoan tam tmg theo quy dinh
phai dugc sy chp thuin clia ngudi c6 thdm quydn duyét chi gia han thém thoi
gian. Trudng hop khéng dugc sy chip thuan gia han cia Ngudi ¢6 thdm quyén
duyét chi, phong TCKT s& bdo cédo ngudi cé thim quyén duyét chi dé @& xuit
mic trlr vao luong, thudng va céc khoan thu nhép khéc tai Coéng ty clia ngudi
tam (mg dé thu hdi tam mg. Mirc trir tidn luong, thudng va cdc khoan thu nhép
khéc ctia ngudi tam tmg do ngudi c6 thdm quyén duyét chi xem xét quyét dinh.

e) Phong TCHC c6 trach nhi¢m cung cép théng tin v& ngusi lao ddng chuin
bi chuyén cong téc, nghi viéc d& phong TCKT phéi hop véi cée bo phan lién
quan ra soét va thyc hién quyét todn, thanh toén dit diém céc khoan tam Ung va
cac khoan phai thu khac (néu c6) trude khi ngudi lao dong chuyén cong téc hodc
nghi vigc (ke ca khi chuyén sang b phan, don vi khac trong cing Cong ty).

Diu 9. Chi tidn Iwong, phy cp, thil Iao, céc khodn déng g6p theo lwong

a) Tién luong, phu cdp, thi lao, céc khodn dong gép theo lwong thuc hién theo
quy che tra luong, théa udc lao dong tap thé ciia Céng ty va cdc quy dinh cia phép
luat.

b) Chi phi tién &n gifta ca:

T — T ————
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- Mitic chi t6i da 30.000 ddng/ ngay cong thyc t4.

- Trudng hop cédn b nhén vién di cong téc da dugc thanh toan phy cép hwu trii
thi khéng dugc tinh ngdy céng dé chi tién in ca.

- Tién &n ca s& duoc thanh todn truc tiép cho CBCNV ciing véi thdi didm thanh
toén lvong hang thang.

Diéu 10. Chi chim séc/ kham stre khée dinh ky hﬁng nim; phong, chdng
dijch bénh

1. Ap dung déi véi tht c2 CBCNV Céng ty trir ngudi lao dong lam viée theo
hop dong lao ddng c6 thoi han dudi 12 thang.

2. Hang nim, Céng ty t6 chirc khédm sirc khde dinh ky cho CBNV, phong
TCHC tham muu danh myc va mc chi chim sé¢/ kham strc khoe dinh ky.

3. Cong ty lwa chon ky két hop ddng véi mdt don viy té uy tin d8 t8 chue
chim s6c/ kham sirc khde dinh ky cho CBCNV. Phong TCHC chu tri, phéi hop
v6i Phong TCKT trinh Lanh dao Céng ty thuc hién theo thdm quyén va chic
nédng, nhiém vu dugce giao.

4. Ngoai khoén chi t6 chirc khim strc khde dinh ky, ngudi cé thim quyén duyét
chi xem xét hé trg tién phong, chéng dich bénh, bién ddi thoi tidt tht thudng tiy
thude tinh hinh thyc t€ va trén co s& d& xuét ciia phong T8 chitrc hanh chinh va bd
phén TCKT.

Diéu 11. Chi khen thwéng, phic lgi

Chi khen thudng, phtc lgi thyc hién theo quy dinh s dung quy khen
thudng, qu§ phtc loi hién hanh ctia Céng ty. Phong TCHC ch tri, phdi hop ban
TCKT trinh Nguoi ¢6 thdm quyén xem xét phé duyét.

Piéu 12. Chi trang phuc, bio hg lao djng

1. Chi trang phuc:

a) P8i véi khéi vin phong Cong ty:

Tiy thuge vao két qua kinh doanh va kha ning tai chinh cta timg nim,

ngudi c6 thdm quyén duyét chi Quyét’dinh- phé duyét mic chi cu thé khéng vuot
qud quy dinh ctia Nha nuéc tai théi didm duyét chi.

b) Ddi v6i khdi san xuét truc tiép:
Thyc hién theo dy todn dugc cip thdm quyén phé duyét cia timg du 4n (néu

c6) hodc theo nhu céu thye té phuc vu hoat dong sén xuét kinh doanh cta timg dir
an, ngudi 6 thdm quyén duyét chi quyét dinh phé duyét cy thé.

c¢) Phong HCTH chu tri, ph‘éi hop véi phong TCKT dé xult mire chi, trinh
Lénh dao Céng ty theo thdm quyén xem xét phé duyét.
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Piéu 13. Chi dao tao

L. Ap dung d6i véi tht ca CBCNV Céng ty trix nguoi lao dong lam viée theo

hop dong lao ddng c6 thai han dudi 12 théng,
2. Cong ty thanh todn toan b hodc mét phan chi phi ddo tao di véi cac khéa

hoc ngén han, dai han cia CBCNV. Céc khéa hoc duoc thanh toén phai d4p tmg
yéu cau thiet thuc, can thiét, lién quan, phuc vu truc tiép cho hoat ddng san xuét

kinh doanh clia Céng ty theo ké hoach dao tao dugc duyét.

3. Phong TCHC chiu tréch nhiém tham dinh, d4nh gi4, béo céo ngudi cé
thdm quyén duyét chi theo thdm quyén xem xét, quyét dinh v& chi phi dio tao,
hop déng d3o0 tao, ché d6 chinh sich trong thoi gian ddo tao, cac cam két sau dao
tao va céc ndi dung khéc c6 lién quan téi viée do tao clia CBCNV, dam bao theo
- dling quy dinh ctia phép luft va Céng ty.

4. CBCNV dugc thanh toan chi phi ddo tao, tap hudn, chju trdch nhidm vé
chimg tir va thi tyc thanh todn phtt hgp véi quy dinh ctia phép luat va Céng ty.

Piéu 14. Chi mua sim tai san, sira chira thwong xuyén

1. Tai san quy-dinh tai Quy ché nay bao gdm céc loai’téi san cb dinh, cdng
cy, dung cu phuy ting thay thé phuc vu hoat ddng sdn xuat kinh doanh thudng
xuyeén cua Cong ty. Viéc mua sdm tai san, stra chita thudng xuyén dugc thuc hién
theo quy dinh vé mua sdm, quan 1y va st dung tai san ctia Céng ty. Toan thé
CBCNV phai néu cao tinh than st dung tiét kiém, hiéu qua va tuan thi céc quy
dinh ctia Cong ty.

2. Tai sén sau khi mua vé dugc ban giao cho timg CBCNV d# quan 1y, sir
dung theo dung muyc dich, ding quy dinh va bdo dam hiéu qua. Phong TCHC
quan ly trang thiét bi phuc vu céng viéc chung theo quy dinh cta Céng ty.

3. Phong TCHC la ddu méi thuc hién t chirc mua, cp phat, theo d&i va
quén ly vén phong pham, céng cu dung cy, phuong tién thiét bj 1am viéc cho
CBCNV. '

4. Dbi véi mua sim, stra chita céc traﬁg thiét bi, dung cy, vin phong dich vu
CNTT: Phéng TCHC 1a ddu méi phéi hop trinh Lanh dao 6 tham quyén phé
duyét thuce hién.

a) Viée trang bj trang thiét bj cho CBCNV dugc thuc hién cin ctr nhu cau
trang bi cho CBCNV hodc tinh hinh tai chinh Céng ty do ngudi ¢6 thim quyén
duyét chi xem xét quyét dinh.

b) CBCNV khi nghi huu, théi viéc hofic chuyén cong téc thi phai ban giao
lai trang thiét bi cho bd phan vin phong trude khi nghi. Khi dugc thay méi méy
tinh thi mdy tinh cii phéi ban giao cho phong TCHC. .

¢) Phong TCHC c§ tréch nhiém thu hoi trang thiét b cii sau khi trang bj lai
va phoi hop véi cac bd phén lién quan td chire thanh ly, nhugng bén tai san.
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d) Doi v6i trang thiét b néu du tiéu chudn 1a TSCD theo quy dinh phai thuc
hién quan ly theo quy ché quan 1y tai san ¢ dinh ctia Codng ty va clia phap luit.

5. Cédc phuong tién thong tin lién lac (téng dai dién thogi, dién thoai cé

dinh, mdy fax...): Téng dai dién thoai, dién thoai c6 dinh va may Fax do phong
TCHC quan ly.

Piéu 15. Chi thué tai san.

Ngudi ¢ thdm quyén duy@t chi quyét dinh déi tugng, thoi gian thué tai san,
phuong tién phil hop quy ché quan 1y tai chinh ctia Cong ty. Viéc thué tai san
thue hién theo quy trinh quy dinh. Phong TCKT mé sb theo di tai san da thué,
chi phi thué theo ding quy dinh.

Diéu 16. Chi thanh toin dich vu mua ngoai
1. Chi phi dién, nuéc
Hang théng, phong TCHC c6 trach nhiém theo di tinh hinh st dung dién,

nuéc va téng hop chi phi dién, nu6c phét sinh trong thdng giri phong TCKT

thanh todn.

CBCNV Céng ty 6 trich nhiém sir dung tiét kiém va hiéu qué dién, nuéc
tai co quan. Khi ra vé cdc c4 nhan phai chi y tat céc thiét bj dién (den, may vi
tinh...) khéng sir dung.

2. Dich vy quén 1y try s& 1am viée, chi vé sinh, méi truong, phin mém

Phong TCHC chu tri lam hd so thanh toan theo thye té thuc hién trén co s
hop dong véi don vi cung cap dich vu (nwhuw: van chuyén xir Iy rdc thai, Vé sinh
méi trudng, dich vu internet, ...) tong hop giri phong TCKT thanh to4n theo quy
dinh.

B{')i v6i phan mém quan ly phuc vy chuyén mén timg bo phén thi ting bd
phén tién hanh thi tuc thanh toén.

3. Chi phi dich vu lién quan dén hoat déng phép ly

Phong TCHC chu ’tri thuc hién, tdp hop déy du hd S0, chfrng_’ttt thanh todn
céc dich vy lién quan dén thué cdc don vi tu van phép 1y, chi phi t6 tung, chi phi
tda 4n va céc chi phi khéc phyc vu céc hoat dong phép 1y ctia Céng ty, chi phi
'dao tao, c4p nhét c4c vin ban phép ly phuc vu hoat dong cua Cong ty va chuyén
phong TCKT thyc hién thanh toan. ,‘ ‘

4. Chi phi dich vy lién quan dén d4u thiu, thdm dinh

Phong QLKT chu t}'i thuc hién, tdp hop c‘iéy da 1}6 S0, cht'mg tir thanh toan
cac dich vu lién quan dén ding tai théng tin vé& dAu thiu, chi phi t6 chiic hdi nghi
tién déu thau, hdi nghi mé th?u}, thué chuyén gia trong linh virc dau thiu, cac chi phi
khac phuc vu hoat d6ng d4u thu.

Phong QLKT chu tri thye hién, tdp hop ddy di hd so, chimg tir thanh toan
céc dich vy lién quan dén céng tic thim dinh nhu thué chuyén gia thdm dinh,
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thué tu van thdm dinh gi4 phuc vu cdng téc 1ap, thdm dinh dy toan, tu vin thdm
tra (khéng thugc cdc dich vy tu van trong cdc dw én ddu tur phat trién).

5. Chi phi dich vu lién quan dén hoat d6ng tai chinh k& todn

Phong TCKT chu tri thanh todn c4c chi phi dich vu lién quan tu van kiém
toan tu van kiém todn bdo cdo tai ch;’nh hang nam (ngoai trir chi kiém toan ndi bd
do Ban KSNB chu tri thyc hién), kiém todn dau tur xdy dung co béan, tu van dinh
gia tai san, tu van tai chinh, mua bao hiém tai san (khong bao gom bdo hiém xe

thugc trach nhiém ciia phong TCHC), bén d4u gi4 tai san, cac chi phi hang héa,
dich vy khéc.

6. Chi thanh todn dich vy mua ngoai khéc (néu ¢d): Theo nhu cau thyc té va
‘duge cap ¢6 thdm quyén phé duyét, céc phong, dbi, tap hop day du hd so, chimg
tir thanh todn, phéi hgp véi phong TCKT thanh todn theo thyc té thyc hién trén
co s& hop df’ing va héa don, chimg tir hop phép ctia don vi cung cép dich vu.

Piéu 17. Chi cwée phi chuyén phét nhanh, dién thoai, internet, fax
1. Cuére phi chuyén phét nhanh:

. = Cu6c phi chuyén phét nhanh bao gbm cuée phi guri cong vin, tai ligu, buu
phém, buu kién... phuc vy hoat d6ng san xuit kinh doanh ctia Cong ty.

- Phong TCHC c6 trich nhiém mé s6 theo d&i va thuc hién x4c nhan sé
lugng cong vén, tai liéu... g di tai Cong ty hang ngay.

- Céc bd phén cé tai liéu cin chuyél} ra nudc ngoai phai lam dé nghi c6 xéc
nhén cta Trudng bd phin va Ngudi c6 thAm quyén duyét chi chap thuan.

- Cuéc phi chuyén phat nhanh dugc thanh toan theo thyc té st dung: Hang
thang, cén cr héa don do don vi cung cép dich vu thng bdo, trén co s& x4c nhan,
dé nghi cia bd phén vin phong d4 thuc hién kiém tra, d6i chidu s lugng céng
van, tai lidu,... gl di trong thang, phong TCKT thyuc hién thanh todn cude phi
buu chinh cho don vj cung cép dich vu theo quy dinh. |

2. Khoén cuéc phi dién thoai di dong:
a) Mitc khoan phu cp dién thoai di dong hang thang:
- Chu tich HDTV: 700.000d/thang
- Gidm d6c hogic Phé Gism dbc phy tréch: 600.000 ddng/théng.

- Thanh vién HPTV chuyén tréch, Phé gidm dbc, Kidm soat vién chuyén
trach, Phu trach phong Tai chinh ké todn: 500.000 dong/thang.

- Truéng phong va céc chirc danh twong duong: 300.000 ddng/théng,
- Ph6 phong va céc chirc danh twong dwong: 200.000 déng/théng.

- L4i xe 6 t6 khéi vén phong: 200.000 ddng/thang. |

- Léi xe 6 t6 céc i, to truéng cic doi: 100.000 ddng/théng

e ey o = e T T - —y————rr s P —— -
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- Truong hop dugc phén céng & vj tri kiém nhiém thi dugc 4p dung 50% so _

véi ché d6 1am vide chuyén tréch.
b) Thanh toén tién khoan cuéc phi str dung dién thoai di dong:

- Thanh todn tién khoén cudc sit dung dién thoai di déng cho cic dbi tugng
duge chi trd cing véi ky luong hang théng theo mitc phu cdp dién thoai di dong
hang thang duogc quy dinh tai quy ché nay. |

- Khi chuyén cong téc khac khéng thudc ddi tuong dugc thanh toan khodn
cudc phi S}’I dung dién thoai dj déng hodc nghi huu Dugc thanh todn kho4n cuéc
sir dung dén hét théng c6 quyét dinh hodc chuyén céng tic hodc nghi huu.

- Trudng hop chim dut hop déng lao dén (nghi viée) dugc i:hanh todn
khoan cuéc phi sir dung dién thoai di dong dén hét thang c6 quyét dinh néu 1am
vigc tlr 20 ngay/théng trd 1én.

3. Téng di dién thoai, dién thoai cb dinh phuc vu hoat déng chung, internet,
fax: ‘

- D6i v6i cic thué bao phuc vu hoat déng san xuit kinh doanh dugc hop déng
dimg tén ctia Cong ty: thanh toén theo héa don thuec té,

- Hang théng, phong TCHC tap hop héa don, ching tir chi phi tidn dién
thoai co dinh phuc vy hoat dong chung, internet, mdy fax 18p bang ké chuyén
phong TCKT thanh toén. :

. - Viéc str dung méy fax hoic goi dién thoai di quéc té phai dugc nguoi c6
tham quyen duyét chi hojc ngudi dimg diu cac don vi phu thudc duyét vé ndi
dung can giao djch.

Dién thoai, fax cong vin gidy to, truy cdp mang va gilri cdng vin phai phuc
v cho myc dich cong viée clia Cong ty, dugc st dung m¢t cach khoa hoc va cé
hi€u qua. Moi cén by céng nhan vién trong Céng ty khong duogc st dung dién
thoai don vij vao viéc riéng. Nguoi ndo sir dung dién thoai don vi vao viéc riéng,
ngudi d6 phai tra tién cho don vi.

Diéu 18. Chi phwong tién di lai.
1. Quén ly va sir dyng xe 6 t6 khéi vén phong:

2) Phong TCHC c6 tréch nhiém b6 trf xe 6 t5 cho CBCNV di cong thc, phuc
vu cdng vige. Vie sir dung phuong tién giao théng bén ngoai (mdy bay, thué xe 6
16, thué xe mdy, taxi...) thyc hién khi Phong TCHC khéng thé b tri xe 6 t6 cho
CBCNV di céng tic, phuc vu cdng viéc hodic néu viée lya chon st dung céc
phuong tién ndy mang lai hiéu qua hon vé thdi gian va chi phi.

b) Trong trudng hgp khéng bé tri dugc xe cla Coéng ty di cong tdc hodc
phuc vu céng viéc, bo phan vin phong s& thué xe ngoai va thanh toén theo hop
ddng, héa don ctia don vi cung cép dich vu. Viéc lya chon, ky hop ddng don vi
cung c4p dich vu cho thué xe phai ddm bao chimg tir, héa don hop phép, hop 1y,
hop 1€ theo quy dinh.
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c) Tiéu chuan, déi tuong sir dung, dinh murc va thanh quyét toan cac chi phi
sir dung xe O tO (chi phi nhién liéu, chi bdo dudng, sita chita va cdc chi phi
khdc...) thuc hién theo Quy ché quan 1y, str dung xe 6 t6 ctia Céng ty va quy
dinh cia phdp luit. -

2. Quan 1y va str dung xe 6 t6 san xudt truc tiép:

2

~ Viéc quan ly, sit dung, dinh miec. th et tod i phi d6i véixe 6.t6.

sén xuat truc tiép thyc hién theo Quy dinh quan 1y va sir dung xe 6t6 do cdng ty
ban hanh.

Piéu 19. Chi tiép khéch, qua tang.
1. Chi tiép khéch
a) Quy dinh chung:

- B6i tuong, thanh phén trong quan hé duge moi chiéu dii, tiép khéch, giao
luu 1a céc doi téc, nha tai trg, khach hang, nha cung cap, cac cdn bd huu tri cua
Cong ty, cac don vi, co quan quan ly nha nuéc khéc cé quan hé véi Cong ty.

.- Theo tinh chét céng viée giao dich, ngudi c6 thim quyn duyét chi quyét
dinh duyét chi moi chiéu di, tiép khéch trén co s& dim bao hiéu qua, tiét kiém,
khéng vuot ké hoach tai chinh nim dugc duyét va quy dinh tai Lut thu TNDN
nhim phuc vu cho hoat ddng san xuét kinh doanh va quan hé d6i ngoai ciia Cong
ty. Khong sir dung kinh phi ctia Céng ty dé tiép khach giai quyét viéc riéng, ca
nhan.

b) Phong TCHC hodc c4 nhén dugc phan céng chiu trich nhiém lo dia diém,
thanh todn chi phi tiép khach khi c6 yéu cau ciia Lanh dao Coéng ty. Ngudi c6
thAm quyén duyét chi s& duyét thanh toén c4c chi phi ndy trén co s& xem xét hoé
don, chimg tir thye té hop 1y, hop 1€, hop phép va xdc nhén ctia Lanh dao Cong ty
theo thdm quy2n.

¢) Chimg tir thanh toén:
- Déi véi céc khoén tiép khéch tir 20.000.000 ddng tr& 1én: Chimg tir bao
g6m héa don, hop dong.

- - D6i véi céc khoan tiép khéch duéi 20.000.000 ddng: Ching tir bao gdém
héa don va ké hoach tiép khéch. |

2. Chi qua téng:

a) Cén ctr tinh’chét cdng viée, yéu cau dbi ngoai: Lanh dao Céng ty ¢ thim
quyén xem xét quyét dinh 1am co s& thyc hién va thanh toén sau nay.
~b) Viéc ting qua phdi ddm bdo ding theo quy dinh cua phép luit vé phong,
chong tham nhiing va céc quy dinh phép luét hién hanh.
¢) Phong TCHC Céng ty 12 dau méi cling véi céc ban lién quan dé quan Iy
theo ddi viéc nhép, xuét, ton kho hang héa. Khi t}}uc hién ting qua s& thyuc hién
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~d) Khi ting qua, c4 nhén va by phén ting qua phai lap béng ké qua ting va
doi tugng tdng qua, cam keét viéc ting qua 14 chinh x4c, ding dbi tuong, cd xac
nhan ctia lanh dao Cong ty theo thim quyén, giri théng tin d& k& todn xuit héa
don theo quy dinh.

d) Qua ting cho khach hang khi di cong tdc nu6e ngodi (néu c6): thanh vién
HDTV, kiém soét vién, Gidm doc phai dugc Chu tich HDTV phé duyét; Phé

Giam dg"’)c va Phy tréch phong Tai chinh ké toan phai duoc Giam déc hodc Phé
Gidm doc phu trdch phé duyét.

¢) Ching tir thanh todn: To trinh dyr todn/ké hoach dugc duyét; hop déng,
hoéa don, ching tir hop 1€, hop phap theo quy dinh.

Picu 20. Chi hdi nghi, hdi thio

1. Nguyén tic chung:

a) Viéc t6 chuc hoi nghi, héi thao phai dam bao thiét thuec, tiét kiém, hiéu
qud, ding muc dich va phli hop véi ké hoach tai chinh ctia cong ty.

b) Khi t chirc hoi nghi, hi thao, bo phén 1am dau médi phai nghién ctru lya
chon hinh thire t6 chirc (truc tiép hay truc tuyén), sap xep dia diém hop ly, thuc‘\g
hién 10ng ghép cdc ndi dung, cong viéc can xir ly; két hop céc cude hop mét céchD'?;

hop 1y va tiét kiém; chudn bi day du dtng yéu ciu ndi dung cudc hop.

*
| ¢) Tuy theo tinh chét, n6i dung, myc dich, yéu c'éu cua héi nghi, hdi thao, b(}é’
phén lam dau moi phai cin nhéc k¥ vé thanh phan, sé luong ngudi tham du, kinh
phi t6 chace hoi nghi phéi dugc 1ap du todn diy du, chi tiét va phai dugc cap c6
tham quyén phé duyét truée khi to chirc hdi nghi phu hop véi giao dich thi

truong, dam bao theo quy dinh ctia Cong ty va cla phép luat.

d) Ching tir thanh toén: Td trinh du toén/chuong trinh/ ké hoach duogc
duyét; bdo gia; hop déng, bién ban nghiém thu dich vy (néu cd); hoéa don. ...

2. Céc khoan chi phi:

a) Chi cho cén by Cong ty 1am phién dich cho céc cudc héi thao, hoi nghi:

‘Murc chi s& cén cir trén mirc gid thué ngoai, truong hop thué ngoai thi theo

hop dong thda thuén.

b) Thué dich tai liéu: Tai liéu nghién ctru trién khai nghigp vu méi, tai lidu
hgi nghi, héi théo...

- Tr tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét: Mirc chi s& cin cir trén mirc gia thué
dich bén ngoai theo quy dinh phap lujt hién hanh.

- Tir tiéng Viét sang tiéng nude ngoai: Muc chi s& can cir trén mirc gia thué
.dich bén ngoai theo quy dinh phép luat hién hanh.

- Péi voi nhitng tai liéu dich phuc vu cho cong viéc chuyén mon hang ngay
cua céc Phong thi khéng dugc thanh toén.

¢) Chi cho céc dai biéu tham dy h¢i thao, tip hun nghiép vu

T S —— S — T ———
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- DBéi v6i céc cudc hop, hoi nghi, hoi théo 6 tinh chét quan trong, thanh
phin do ngudi cé thim quyén duyét chi Céng ty triéu tip theo danh séch d& nghi
cua cac Phong ban chitc ning: Mutc chi tbi da khéng qud 150.000
déng/nguc‘ri/ngéy.

- Mitre chi cho viée dao tao, tip huén phai ¢6 to trinh clia cac bd phén gui 1én
dugce ngudi c6 thAm quyén duyét chi phé duyét tuy theo timg chuong trinh dao
tao, tdp huan. Chi phf bbi dudng cho tirg ¢4 ihan duoc phé duyét cir di dao tao,
tdp huan t6i da khéng qua 100.000 dong/ngudi/ngdy (ép dung cho céc dia diém
trong nudce). Véi truong hop cho cé nhéan di tap huén, dao tao & nuGc ngoai s&
dugc xem xét va phé duyét theo timg trudng hop cu thé.

d) Chi sao chyp tai liéu, in 4n tai lidu

- Tai liéu thué bén ngoai sao chup chi dwoc thanh todn theo béo gia don vi

cung cap dich vy va sy phé duyét truc tiép clia ngudi ¢ thAm quyén duyét chi.

d) Chi tién giai khat, di_ém tdm gitta cudc hop (néu c6): Téi da khéng qua
mtre 30.000 dong/ngay (2 budi)/ngudi.

e) Tién thué phong nghi va phuong tién di lai cho dai biéu 14 khach moi
ngoai thanh: do ngudi co thAm quyén duyét chi quyét dinh va khéng vuot mic
chi tai Diéu 21 Quy ché nay.

g) Céc khoan chi phi thué muén khac phuc vu hoi nghi: Thué hoi trudng, in
sao tai ligu, thué xe, thué gidng vién... phai cé hop dc}ing, héa don, bién ban
nghiém thu, ... (trong truong hop thué dich vu).

Pidu 21. Chi cong tic phi trong nwéc
| 1. Cong thc phi tra cho ngudi di cong tac trong nuéde:
Tién phuong tién di lai, phu cdp lwu tra, tidn thué chd & noi dén cdng tac,
cuée hanh 1y, tai ligu mang theo dé 1am viéc (néu c6).
2. Pidu kién d& duoc thanh todn cdng tac phi:

a) Dugce nguoi c6 thim quyéll duyét chi ctia don vi cit CBCNV di cdng tac
phé duyét ke hoach di céng tic (mdu s6 03, 1 3). f.)éi véi thanh vién @TV,’ kiém
soat vién phéi duge Chu tich HDTV pheé duyét ké hoach di cong tic (mdu s6 04).

b) Thyc hién ding thanh phén, 1§ trinh, thsi gian va cdng viéc di dugc phé
duyét. \

- ©) C6 i céc chimg tir d& thanh ton theo ding quy dinh.
3. Nhitng trudng hop sau ddy khéng duge thanh todn cdng tac phi:
a) Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co sd y té, nha didu dudng, dudng strc.

b) Nhing ngay hoc & trudng, 16p dio tao tip trung dai han, ngén han da
dugc hudng che d6 do6i véi can bd di hoc.

¢) Nhitng ngay lam viéc riéng trong thdi gian di cdng tac.

- e ——— = + O S
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d) Nhiing ngay dugc giao nhiém vy thuong tri hodc biét phai tai mét dia
phuong hodc co quan khic theo quyét dinh ciia Céng ty.

4. Thanh toén tién phuong tién di cong tac:

a) Can ct tinh chét céng viée cia chuyén di cong tic va trong pham vi
ngudn kinh phi dugc giao, nguoi c6 thdm quyén duyét chi xem xét duyét cho
CBCNV di cong tdc duogc thanh toén,tﬁnphuang.,iién di cong tic bing phuong
tién mdy bay, tiu hoa, xe 6 t6 hoic phuong tién thd so dam bao nguyén tic tiét
kiém, hiéu qua.

Eg) Ngudi di cong tac dugc thanh toan tién chi phi di lai theo héa don thuec té
bao gom:

- Chi phi chiéu di va v& tir nha hodc co quan dén sin bay, ga tau, bén xe; vé
r r bl ~ h 5 A ~ A . * A r 1 . ‘A .
mady bay, vé tau, xe vén tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dja phuong noi dén cong téc: Tir chd nghi dén chd 1am
viée, tir sdn bay, ga tau, bén xe v& noi nghi (luwot di va luot vé). '

- Cuée, phi di chuyén bing phuong tién dudng bd, dudng thiy, dudng bién
cho ban than va phuong tién ctia ngudi di cong téc.

- Cude tai ligu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu cd) phuc vy truc tiép cho
chuyén di cong tdc ma ngudi di cong tic d chi tra. _
- Cuéc hanh ly cta ngudi di cong tic bing phuong tién mdy bay trong
truong hop gid vé khong bao gom cuée hanh Iy mang theo.

_ Trudng hop co quan, don vi noi ctr ngudi di cong tic va co quan, don vi noi
dén cong téc da bo tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khéng duoc
thanh toén cc khoan chi phi nay.

¢) Quy dinh v& mua vé may bay di cong tic trong nudec :

- Khi CBCNV di céng téc, phong TCHC c6 trach nhiém lya chon hing hang
khéng dé dam bao tiét kiém.

.- Khi di cdng tic, CBCNV phai ¢6 ké hoach di cong the duge ngudi ¢ thdm
quyén duyét chi phé duyét giri cho phong TCHC trude it nhét 02 ngay dé mua vé
may bay tiet kiém, tranh lang phi.

- Trudng hop cén thiét ¢é phuc vu céng viée (nhu di cung doi téc, khdch
hang...) ma ngudi di cong tic cin phai st (dung hang ghé thuong gia cia cic
hang hang khéng thi phai dugc ngudi cé thdm quyén duyét chi phé duyét trong
ké hoach di cong tic.

- CBCNV dugc ddi vé, dbi chuyén bay d phit hop véi sy thay déi theo yéu

A & . \ A . A by 9 . N e r A A .
cau cong viee trong truong hop can thiét va phai duge Ngudi ¢ thim quyén

duyét chi ctia don vi cir CBCNV di cong téc chap thuén.

d) Chimng tir va mtrc thanh toan: ké hoach di cong téc dugce duyét, thanh toén
theo gid ghi trén vé, héa don mua vé; gi4 vé khéng bao gdm cac chi phi dich vu
khéc nhu: tham quan du lich, cc dich vu ddc biét khéc. Riéng chimg tir thanh

\2\\
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toan vé méy bay phai kém theo thé 1én may bay (thé lén mdy bay la thé cimg
hodc thé dién tir trong truong hop check in online).

d) Thanh toén tién ty thc phuong tién di cng tac:

Trudng hop co quan khéng bb tri duge xe 6 t6 cho CBCNV dj cong tic va
CBCNV c¢6 nhu céu di cong tac bing 6 t6 ca nhén phai néu r3 trong ké hoach di
cong tic va phéi duge ngudi ¢6 tham quyén duyét chi chép thusn. Cic chi phi
dugc thanh todn gdm vé/phi dudng bb, tién xang xe theo dinh mirc 10 1it/100km
(cd day dii héa dom, chimg tix hop phdp theo quy dinh cia phdp ludt).

5. Phu cép luu tro:

a) Phy cap luu trii 1a khoan tidn do Cong ty trd cho nguoi di cong tic phai
nghi lai noi dén céng téc dé hd tro thém cling véi tidn luong nhim dam bao tidn
an va tiéu vit cho nguoi di cong tic. Phu cdp luu tra duogc tinh tir ngdy CBCNV
bét dau di thyc hi¢n nhiém vu dén khi két thic nhism vu (bao gom thoi gian di
trén duong, thoi gian lwu tri tai noi dén cong tdc, ca ngay lé, chu nhdt, Tét).
Mitc phu cép quy dinh nhu sau: |

- Di cong téc tai cdc tinh, thanh phd tir loai 2 tré 1én hodic dén cdng tac tai
cdc viung ndi cao, x3 bién gidi, hai dao duge huéng phu cap 1a 300.000
déng/pgéy/ngubi.

- Pi cdng téc tai cdc tinh, thanh phd hojc khu vuc con lai duge huédng phy
cép 1a 200.000 dong/ngay/mgudi (Trie truong hop cdn bé cbng tdc tai tuyén
duong cao toc qudn Iy phuc vu céng viée trén tuyén).

- Trudng hgp CBCNV dugc cir di cong tdc véi thoi gian cdng tic tir 20 ngay
dén 1 thang thi dugc hudng phu cap 13 150.000 dong/ngay/ngudi (Trir truong
hop cdn bé cong tdc tai tuyén dwong cao téc quan Iy phuc vu céng viée trén

tuyén).

- Trudng hop biét phéi theo yéu cau ciia ngudi cé thim quyén duyét chi véi
thoi gian 01 théng tré 18n da duge bb tri noi nghi thi khéng dugc hudng thanh
toan phu c4p theo ngay.

b) Chimg tir lam cén c thanh toan phy cp lwu tri gdm: k& hoach di cong

- the dugc duyét, gidy di dudng c6 ky duyét déng diu ciia don vi oir CBCBV di

cdng tac va ky x4c nhan déng déu ngiy dén, ngay di cla co quan noi cdn bd dén

cong tdc (hodc cia khdch san, nha khdch noi heu tri) gidy dé nghi thanh toan di

cdng tdc trong nudc, bang ké danh séch KSGS GPMB lam vi€e tai hién trudng,
dia phuong.

6. Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

a) CBCNV di cong tac néu dugc don vi ctr di cbng tdc hodc don vi noi dén
cong téc d& bd tri thué chd & thi khong duge thanh todn tidn thus phong nghi.
Trudng hop CBCNV phai tu thué chd nghi khi di cOng tac thi dugce thanh toan
theo gid thué phong thyc té (¢ hda don, chimg tie hop phdp theo quy dinh cia
phdp ludt) hodc theo hinh thirc khodn.
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b) Binh muc thanh toan tién thué phong nghi, khoan chd nghi:

b1) Theo hinh thirc c6 héa don theo quy dinh:

- Bi cong tic & quén thude thanh phd Ha Ngi, thanh phé Hé Chi Minh,
thanh phé d6 thi loai I thudc tinh:

+ D6i v6i céc chitc danh Chi tich HPTV, Gidm déc hoc Phé Gidm dée
phu trach: Pugc thanh todn mirc gia thué phong ngt t6i da khong qué 1.800.000
déng/ngéy/phbng theo tiéu chuén 2 ngudi/phong hodc 900.000 déng/ngéy/ph(‘)ng
" theo tiéu chuén 1 nguoi/phong. '

+ DGi v6i ce chire danh thanh vién HDTV, kidm soét vién, phé Gidm dbc
va Phu trach phong Tai chinh K& toén: Pugc thanh todn mitc gia thué phong ngu
t6i da khong qué 1.600.000 ddng/ngay/phong theo tidu chuin 2 ngudi/phong
hoéc 800.000 déng/ngéy/phbng theo tiéu chuén 1 ngudi/phong.

+ Déi véi cc dbi tuong con lai: Puge thanh todn muc gi4 thué phong ngu
t6i da khong qua 1.500.000 dfing/nga‘ty/phbng theo tiéu chuén 2 nguoi/phong
hodc 750.000 déng/ngéy/phbng theo tiéu chuén 1 nguoi/phong

- Bi cdng tic céc ving con lai:

+ D6i v6i céc chire danh Cha tich HDTV, Gidm déc hodc Phé Gidm déc
phu tréach: Pugc thanh todn mitc gid thué phong ngi t8i da khéng qué 1.500.000
déng/ngéy/phc‘mg theo tiéu chuén 2 ngudi/phong hodc 750.000 déng/ngéy/phbng
theo tiéu chuén 1 ngudi/phong. |

+ D0 véi céc chire danh danh thanh vién HDTV, kidm soét vién, phé Gidm
dbc va Phy tréch phong Tai chinh K& toén: Duogc thanh todn mirc gi4 thué phong
ngi téi da khong qué 1.400.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuén 2 nguoi/phong
hodc 700.000 déng/nga‘ty/phbng theo tiéu chudn 1 ngudi/phong.

+ Dbi véi cac déi tugng con lai: Pugce thanh todn mic gia thué phong ng toi
da khong quéa 1.200.000 déng/ngéy/phc‘)ng theo tiéu chuén 2 ngudi/phong hoidc
600.000 d(‘”)ng/ngéy/phbng theo tiéu chuén 1 nguoi/phong.

- Trudng hgp CBCNV dugc ctr di cong tic cing doan véi cdc chic danh
lanh dao c6 tiéu chudn thué phong khéch san cao hon tiéu chudn ctia CBCNV, thi
dugc thanh todn theo muc gid thué phong thyc té cua loai phong tiéu chudn
(phong standard) tai khich san noi cdc chitc danh 1anh dao nghi va theo tiéu
chuén 02 nguoi/phong.

Trudng hop di cdng tic mot minh hogc doan cong tac c6 18 nguoi khéc gidi
thi dugc thué phong riéng theo mirc gia tbi da khong vuot mtc tién thué phong
cua nhitng ngudi di ciing doan (theo tiéu chuin 02 ngudi/phong).

b2) Theo hinh thitc khodn:

2/l
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- Bi cong téc & dia phén thudc thanh phé Ha Ni, thanh phé Hb Chi Minh va
thanh pho 1 d6 thi loai I thugc tinh: Mitc khoan téi da khong qué 450.000
dong/ngay/ngudi;

- D1 cong tic & dia phén thude thanh phé trye thude trung uong, tai thi x4,
thanh phd con lai thudc tinh: Mic khodn t5i da khéng qué 350.000
dong/ngay/ngudi;

. -Pi cong téc tai cac viing con lai: mirc khon 300.000 déng/ngéy/nguc‘ri;

- Péi véi trudng hop di cong tac thoi gian cong tac dai ngay (trén 1 théng)
phai lién hé b6 tri thué cho & tap trung tai noi cdng tac, mirc toi da khong qud
3.000.000 dong/ngudi/théng. Truong hop theo doan tir 03 ngudi tré 1én thi tong
chi phi thué ca doan khéng qué 5.000.000 dong/théng. Truong hop déc biét vurgt
mirc quy dinh trén phai dugc sy chip thuan ctia ngudi ¢ tham quyen duyét chi.

Viée thué chd & phai ddm bao chimg tir hop 1y, hop 18 theo quy dinh, néu
thué nha ctia t6 chirc, c4 nhan khéng kinh doanh phai ¢é h ddng, c6 x4c nhan
tam trll clia chinh quyén dja phuong va 6 gidy bién nhan tidn cta mdi 14n thanh
toan. |

¢) Chimg tlr 1am c#n ci thanh toén khoan tidn thué/ khoan chd nghi, ch3 PR
ké hoach cong tac duge duyét, giéy di duong c6 ky duyét déng diu cta don vic "-‘,
CBCNYV di cong téc va ky xé4c nhan dong dau ngay dén, ngay di cia co quan n@i =
CBCNV dén cong téc (hodc khdch san, nha khdch noi heu tri), gidy @& nghi *
thanh todn di cong téc trong nuéc, hop ddng, héa don/ gidy dé nghi khoén c
nghi, ...

Diéu 22. Chi di cdng tic ngin han nuée ngoai

1. Pham vi diéu chinh va d6i tuong ap dung

Quy dinh tai c‘iiéu nay du'qc &p dung d6i véi CBCNV dugc cir di coéng tac
ho#c dugc cir di boi dudng ngin han & nuéc ngoai véi thai gian khéng qua 30
ngay. ' ,

2. Piéu kién dé dugc thanh toan:

a) Thyc hi¢n dting nhiém vy duoc giao.

b) Pugc cép cé thAm quyén ctr di cong tic hodc dwgc mdi tham gia doan
cdng téc sau khi d8 dugc cap cé thdm quyén phé duyét.

3. Nhitng truong hgp khéng duogc thanh todn

a) Thoi gian didu tri tai bénh vién.

b) Nhitng ngay 1am viéc riéng trong thoi gian di cong tac.
c) Nhitng ngdy di du lich két hop trong chuyén cdng tac.
4. Thoi gian dugc hudng cong tac phi bao gdm:

a) Thoi gian cdng tac thuc té theo quyét dinh cit di cdng tdc nudc ngoai cia
cap c6 tham quyén.
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b) Trudng hop thoi gian thuc t cong tic & nudce ngoai it hon thdi gian ghi
trong quyét dinh thi chi thanh toédn thoi gian thuc té cdng téc, trudng hop thoi
gian thuc té cong tac nhiéu hon thoi gian ghi trong quyét dinh thi chi dugc thanh
todn thoi gian kéo dai khi cé quyét dinh bd sung ctia cap ¢6 thAm quyén.

c) Thoi gian di dudng, thoi gian qué canh do nuée defzn cong téc khong cé

duong bay thang phai ché doi 24 tiéng tré 16n dé néi chuyén bay (néu c6), ngay

18, nigay tét theo lich trinh cong tac, -
d) Thoi gian cho doi: 13 thoi gian ngoai thoi gian cdng tac do khach quan ma

phai dén truéc hodc & lai & nude ngoadi, toi da khéng qu4 6 ngay. Truong hop nay

can by, nhan vién dugc cit di cong tic nude ngoai dugc hudng 100% mirc phy

cép cong tac quy dinh tai quy ché nay.

5. Nguyén tic thanh to4n.

a) Loai ngoai té, ty gi4 4p dung trong viéc xdc dinh dinh mirc, murc chi, tam
img 12 D6 la My (USD).

Trudng hop thuc té chi béng ngoai t¢ khac véi USD s& duge quy dbi sang
tién VND, trén co s& d6 duge quy d6i ra ddng USD &8 so sénh, ddm bao khéng
vuot dinh mic dugc duyét. Ty gia 4p dung theo ty gid ban clia Ngan héng thuong
mai ¢0 phan Ngoai thuong Viét Nam tai thoi diém phét sinh chi phi. Néu thanh
todn bang thé tin dung & nudc ngoai thi cin ¢t vio ban thanh todn trén sao ké
kém theo chimg tir géc dé thanh todn quy dbi sang VND theo ty gi4 cla ngan
hang trén ban sao ké.

b) Trudng hop di cong téc ngin han nuée ngoai do céc té_ chirc hodc doanh
nghiép ctia Viét Nam hodc nuéc ngoai td chirc, ma cn bd, nhan vién duge cir di
cong téc phai thanh todn tron géi, thi gid tron g6i theo bdo gid phai dugc phan
chia chi tiét thanh timg khoan muc céng tic phi cu thé theo quy dinh ctia Quy ché
ndy. Viéc chdp thuan, phé duyét thanh todn muc gid tron géi d& xuit phai duwa
trén co s& dénh gid chi tiét, tdng quat sy pht hop cuia timng khoan muc, cia mic
gié tron g6i véi thyc € th truong va cée quy dinh ¢6 lién quan.

¢) Ngudi di cong tdc khong duge d8 nghi thanh toén d6i véi nhitng khoan
muyc cdng tac phi dd dugc dai tho (da dupc phia mai, doi tdc hodc bén thir ba
- thanh todn), 861 véi phuong tién di lai, van chuyén d& dugc b tri (ma nguoi di
cong tdc khéng phdi tw thanh todn). Néu cb ¥y vi pham s& bj xir ly theo quy dinh
cia VEC va quy dinh cta phép lut.

d) Néu dugc dai tho toan bé chi phi &n, & nhung khéng c6 mét khoan tién mit
dé tiéu vét thi ngudi di céng tic duge thanh todn tién tidu vét theo mirc khoan quy
dinh.

d) Néu tét ca cdc khoan muyc céng tac phi, chi phi ciia chuyén di duge dai
tho thi ngudi di cdng tac duge huong theo mire dai tho. Khong thanh todn thém
phan chénh léch néu mic dai tho thip hon so véi mirc khodn va nguoc lai cling
khéng thu ctia ngudi di cong tac néu mirc dai tho cao hon mire khoan quy dinh tai
Quy ché nay. :

e ——% = =T F
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e) Ngudi di cong tac phai thanh toan bing thé ngan hang (do minh la chi
thé) hodc sir dung phuong thirc khac théa mén dieu kién 1a hinh thirc thanh toén
khéng dung tien mit (dwoc phdp lugt vé thué TNDN chdp nhdn) va phai dinh

¢+ kem ban sao chimg tir thanh ton khéng ding tién mat, bao gdm thanh toan bang

thé ngén hang, thé tin dung c4 nhén vao hd so dé nghi thanh quyét to4n sau khi di
cong tic ve.

g) Trong théi gian 30 ngay ke tir khi vé nuéc, doan di céng tac phai c6 trach
nhiém t4p hop day dii chimg tir d& thyc hién viée quyét todn kinh phi d3 tam tng,
Truong hop qué thoi han phai c6 van ban gidi trinh va duge clp thdm quyén phé
duyét. Trong thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan diy du hé so, phong
TCKT c6 trach nhiém thyc hién thanh toén tam {mg kinh phi theo quy dinh. T4t
cé céc khoan chi khéng ding quy dinh déu khéng dugc quyét toédn.

h) Phong TCHC 13 dAu méi c6 trach nhiém lién hé, thu xép dé chuén bj chd
an, &, phuong tién di lai, giao dich véi cac dbi tac nuée ngoai, dé xuat qua cho
ting d6i tac, 14p du tru kinh phi tiéc chiéu dii hay cdc khoan chi phi d6t xuit
khéc trinh ngudi ¢6 thdm quyén duyét chi phé duyét.

6. H so tam tmg;

a) Quyét dinh cir di nuée ngoai ctia cdp c6 thdm quyeén.

b) Dy todn tam tmg theo ché d9, tiéu chuin quy dinh.

¢) Lich trinh céng tac. '

d) Béo gid vé mdy bay kém theo ho so dit chd ciia hing hang khéng (néu
co). ‘

d) Gily mdi clia ddi tac ¢6 lién quan dén chi phi tai chinh (néu co).

e) Ty gid quy doi tir dong Viét Nam sang ddng db la My d& lap du toan, tam
Ung la ty gia ban ra clia Ngén hang thuong mai ¢ phan Ngoai thuong Viét Nam.

7. Cac khodn myc cdng téc phi, hinh thirc, tiéu chuin thanh todn:

- Binh mirc khoén phy cép cong tic phi, tién phong nghi:

Phu cip cong G o e
phi/ngay/ngwdi ghlingay/ng

Chu tich HPTV, Giam dbc -

hoic Phé Gidm déc phy tréch 20USD Ttr 100-200USD

Thanh vién HPTV, Ph6 Gidm

dbc, kidm so4t vién, Phy trach 20USD Téi da khdéng qui 100USD

phong Tai chinh K& ton

Céc d6i twong khéc 15USD T6i da khéng qua 50USD

e e i Y
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- Thanh toén tién phuong tién di lai bao gbm tién vé may bay, vé tau, xe tir

Viét Nam dén nuéc cong téc va nguoc lai theo chimg tir hop 1y, hop 18.

- Thanh toén tién 1¢ phi san bay, visa va cuée hanh 1y, tai lisu mang theo
phuc vu cho dot cdng téc theo thyc té ghi trén chimg tir thu/hod don thu tién hop
phép, hop 1é.

- Thanh todn 1é phi héi nghi, hdi thio: Cin c& trén thu moi, hodc théng bdo
ctia co quan td chirc héi nghi, c4n bd duoc thanh todn thyc chi theo ching tir hop
I€.

- Tién bao hiém: Cin ctr yéu cdu bit budc clia nudc ma cén by, nhin vién
dugc cir dén cong téc, Cong ty s& thanh toan khoan chi mua bao hidm chim sOc
suc khoé cho cén bg, nhan vién trong thoi gian cong téc véi pham vi bao hiém co
ban bao gdm: chi y té phét sinh trong qud trinh di€u trj do héu qua ctia 6m dau,
bénh tét (logi trir cdc bénh c6 sdn) hay tai nan bit ngd; chi phi van chuyén cép
ciru tai nude dang cong tac; chi phi hdi huong can by, nhan vién trong trudng
hop 6m dau, tai nan khan cap; chi phi vén chuyén hdi huong thi hai trong trudng
hop can by, nhén vién khéng may bj ti vong.

- Céc chi phi chi tiéu hop 1y, hop 1é cho cdng viéc ngoai mirc khodn theo quy
dinh clia B9 tai chinh phai dugc ngudi ¢6 thim quyén duyét chi phé duyét.

- Khi hoan thanh chuyén céng téc, can b di céng téc nuéce ngoai phai xut
trinh céc gidy td, hod don hop 18 d& 1am thi tuc thanh todn.

Diéu 23. Chi di cong tdc dai han nwéc ngoai

1. Thoi gian cong téc dai han & nude ngoai duge hidu 1a tir 30 ngdy trd 1én
cho mét dot di cong tac.

2. CNCNV di cong téc dai han & nuée ngoai trong 30 ngay d4u dugc thanh
todn 100% tién thué phong nghi, tidn &n va tidu vit va cdc chi phi khac (néu c)
quy dinh tai diéu 22 quy ché ndy. Thei gian cong tic tir ngay thit 31 trd di, tién
thué phong nghi, phy cap cong tic phi duge hudng bing 1/2 (mét phan hai) mic
khodn quy dinh tai didu 22 quy ché nay.

3. Trudng hop dic biét do ngudi c6 thdm quyén duyét chi quyét dinh.
Diéu 24. Chi phi quing cdo, truyén thong
1. Chi phi quang céo, truyén théng gdm truyén thdng s8, mang x4 hoi, nén

ang truc tuyén, déang phét thong tin trén cac phuong tién thong tin dai chiing va
noi céng cdng, in an Brochure va thiet ké céc 4n phim, véat pham, ting pham
phuc vu céng tic quang cdo, truyén thong ciia Céng ty, thiét ké va duy tri trang
web.

2. Phong TCHC chu tri xay dung ké hoach va thuc hién thanh todn chi phi
quang céo, truyén théng theo quy dinh clia Céng ty dé trinh Lanh dao Céng ty
theo thAm quyén phé duyét.
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3. Cac chi phi quang céo, truyén théng phai duge nguoi cé tham quyén
duyét chi phé duyét truée khi thye hién. Céc chuong trinh quéng céo, truyén
théng khi thye hién phai ky hop dong.

4. Chi cong téc truyen thong khéc: Theo thuc té trén co s& hop ddng hodc
hoa don, chimg tir hop phap, hop 18 cta don vi cung tmg dich vu theo quy dinh
cua phap luat va cia Cong ty.

Piéu 25. Céc chi phi khéc |

Céc khoan chi khdc ngoai cac khoan chi néu trén, can thiét cho hoat déng
san xuat kinh doanh phai dugc cap c6 thim quyén xem xét phé duyét theo quy
dinh.

CHUONG III:
TO CHUC THU'C HIEN VA HIEU LUC THI HANH

Diéu 26. Quy dinh v& tb chirc thye hién

1. Trach nhiém ctia céc CBCNV, don vi chu tri khi thuc hién thanh todn:

a)’ Céc don vj theo linh vuc phy trach, d}rc_rc phén cong, can ctr theo‘ké hoach
mua sam hang ndm duoc cap cé tham quyén phé duyét 12 dau mdi d& xuit va
trién khai thuc hién cac khoan chi tiéu, mua sam, sir dung dich vu.

b) Pon vi chi tri b6 tri CBCNV thyc hién, tip hop diy dit chimg ti, lam tha
tuc va chuyén phong TCKT thanh quyét toan kip thoi, ding han sau khi hoan
thanh mua sdm hang héa, sir dung dich vu hodc két thuc dot cong tac.

- ¢) Ngudi dé nghj thanh toan va Phu trdch bo phén cua don vi chu tri chiu
trach nhiém truée phap luét va Céng ty vé tinh hop ly, hop 1€, hop phép, tinh
thyc té clia ching tir € nghj thanh toan.

) Phéj hop véi phong TCKT trong viée giai trinh véi cdc co quan thanh,
kiém tra, kiém todn, thué.

r b * A ‘ !{ r r - 4 \.’u w
e) Trong qué trinh thyc hién quy ché, néu c¢6 khé khan, vudng mic hoic

 phét sinh nhitng vén d& chua phu hop, CBCNV va cdc don vi phan héi (bing vin

ban) vé phong TCKT.
2. Trach nhiém ctia bd phén tai chinh ké todn:

a) La du méi tiép nhan céc hd so, chimg tr thanh todn lidn quan dn chi
tiéu cac khoan chi phi thudng xuyén ctia Céng ty.
* b) Chiu trach nhiém kiém tra tinh ddy di, hop 1y, hop 1€, hop phap ctia bo hd
so thanh todn theo quy dinh ctia Céng ty va ciia phap luét.

) Kidm soét thi tuc, ching tir thanh quyét toén trinh Lanh dao Céng ty ky
duyét theo quy dinh cta Quy ché nay.

d) Chiu trach nhiém huéng dan, theo ddi tridn khai thue hién quy ché nay.
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d) Nhiing khoan chi khéng dung tai Quy ché nay khi kidm tra, phét hién,
phong TCKT sé& thyuc hién thong béo dén c4 nhén, bd phén lién quan dé hoan tra.

e) Phong TCKT cl‘liu trach nhiém téng hop nhimg vuéng méc phat sinh, bo
cao ngudi c6 tham quyén duyét chi xem xét, quyét dinh.

g) Truong hop Céng ty chua b6 nhiém K& toan trudng, nguoi dugc giao Phy
trach Phong Tai chinh Ké toan thuc hién chie nang, nhiém vy va quyén han ctia
Ké toan truéng theo quy dinh ctia phép lut va quy dinh noi bé ctia Cdng ty cho
dén khi hoan thién céc thi tuc bd nhiém.

3. Phong TCHC c6 tréch nhiém tuyén truyén, phd bién va phéi hop véi
phong TCKT huéng dan, theo déi trién khai thyuc hién Quy che nay.

Diéu 27. Quy dinh v& hi¢u Iy thi hanh. ‘

1. Truong hop vin ban quy dinh cia nha nuée duge bd sung, thay d6i khac
véi quy dinh tai Quyét dinh nay thi thuc hién theo quy dinh ctia Nha nuédc.

. 2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va dugc 4p dung théng nhit véi
Dicu 18, t6 chirc hoat dong va Quy ché tai chinh ciia Cong ty./.
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